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Tabla 16. Periodos, documentos y ubicacién de soportes
Implementacion de préacticas sostenibles

DOCUMENTO

PERIODO DE ENVIO

UBICACION

Acta y listado de asistencia de la|
divulgacion de la Political
Ambiental.

60 dias calendario una vez suscrita el acta de inicio, semestralmente a partir
de la primera divulgacién y debera contar con la participaciéon del 100% del
talento humano de cada unidad operativa.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestién Ambiental |
compartir desde el drive del correo electrénico
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Acta y listado de asistencia de la|
divulgacion de la ruta de acceso y
consulta de los lineamientos
establecidos bajo el proceso de
gestion ambiental.

60 dias calendario una vez suscrita el acta de inicio, semestralmente a partir
de la primera divulgacién y debera contar con la participaciéon del 100% del
talento humano de cada unidad operativa.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestién Ambiental |
compartir desde el drive del correo electrénico
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Declaracién de
establecida por
Gestion Ambiental

compromiso

el Equipo de

En un periodo de 5 dias calendario a partir de la suscripcion de la misma y
cada vez que cambie una de las partes firmantes.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestién Ambiental |
compartir desde el drive del correo electrénico
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Acta y listado de asistencia de la|
divulgacion del Instructivo para la
Identificacion 'y Evaluacion de
Aspectos e Impactos Ambientales.

75 dias calendario una vez suscrita el acta de inicio, semestralmente a partir
de la primera divulgacion y debera contar con la participacion del 100% del
talento humano de cada unidad operativa.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestion Ambiental vy
compartir desde el drive del correo electrénico)
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Acta y listado de asistencia de la|
divulgacion Matriz de Aspectos e
Impactos Ambientales.

75 dias calendario una vez suscrita el acta de inicio, semestralmente a partir
de la primera divulgacién y debera contar con la participacion del 100% del
talento humano de cada unidad operativa.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestién Ambiental |
compartir desde el drive del correo electrénico
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Acta y listado de asistencia de la|
divulgacion Matriz de Riesgos
Ambientales.

90 dias calendario una vez suscrita el acta de inicio, semestralmente a partir
de la primera divulgacion y debera contar con la participacion del 100% del
talento humano de cada unidad operativa.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestion Ambiental vy
compartir desde el drive del correo electrénicol
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Acta y listado de asistencia de la|
divulgacion del normograma.

90 dias calendario una vez suscrita el acta de inicio, semestralmente a partir
de la primera divulgacion y debera contar con la participacion del 100% del
talento humano de cada unidad operativa.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestion Ambiental |
compartir desde el drive del correo electrénico)
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Acta y listado de asistencia de la|
divulgacion del Plan de movilidad
sostenible.

120 dias calendario una vez suscrita el acta de inicio, semestralmente a partir
de la primera divulgaciéon y deberd contar con la participacion del 100% del
talento humano de cada unidad operativa.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestién Ambiental |
compartir desde el drive del correo electrénico
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Formato planilla de asistencia de
movilidad sostenible y enlace de
reporte

Mensualmente el primer jueves del mes. (Segun las condiciones sanitarias
vigentes nacionales)

Original en la carpeta fisica, magnética y el
Drive del Componente de Gestién Ambiental |
compartir desde el drive del correo electrénico
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Documentos de intervencion
Ambiental (Acta, Listado de
asistencia, Lista de Chequeo e
Informe)

De acuerdo con el cronograma establecido por el Equipo de Gestion
Ambiental.

Original en la carpeta magnética y el Drive del
Componente de Gestion Ambiental y compartir
desde el drive del correo electrénico ambiental
de la unidad operativa con el Referente
Ambiental Técnico de la SDIS.




Documentos de soporte de
participacion 'y  ejecucién de
estrategias, campafias, semanas
de caracter ambiental,
divulgaciones, socializaciones vy,
otras aplicables.

De acuerdo con lo establecido por el Equipo de Gestién Ambiental.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestion Ambiental |
compartir desde el drive del correo electrénico
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Radicado de Solicitud o Registro
de Publicidad Exterior Visual (PEV)
expedido por la  autoridad
ambiental competente o soporte de
su tramite.

Una vez durante la vigencia del convenio.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestion Ambiental |
compartir desde el drive del correo electrénico
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Soporte de la implementacién de
una buena practica del uso y
beneficio de contar con un jardin
vertical, muro verde, huerta y/o
agricultura urbana.

De acuerdo con lo establecido por el Equipo de Gestion Ambiental.

Original en la carpeta fisica o magnética y el
Drive del Componente de Gestion Ambiental |
compartir desde el drive del correo electrénico|
ambiental de la unidad operativa con el
Referente Ambiental Técnico de la SDIS.

Nota 1: es importante tener en cuenta que todos los formatos o formularios se deben diligenciar en los tiempos establecidos en cada uno de los
procedimientos de la Secretaria Distrital de Integracién Social. Dado el caso que se realice alguna reubicacion de la unidad operativa o se realice algin

reforzamiento estructural a la infraestructura existente se deberan actualizar todos los formatos.
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